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Arkivreglemente for Hallefors kommun

§ 1 Tillampningsomrade (1 och 2a §§ Arkivlagen, AL)

Detta reglemente géller for kommunfullméktige och kommunens
myndigheter. Med myndighet avses i reglementet kommunstyrelsen
och 6vriga ndmnder samt andra kommunala organ med sjélvstandig
stéllning.

Detta reglemente géller dven for aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska
foreningar och stiftelser dar kommunen utovar ett rattsligt
bestimmande inflytande.

8 2 Arkivverksamhetens syften (3 § AL)

De kommunala myndigheternas arkiv ar en del av det lokala
kulturarvet. Arkiven skall hallas ordnade och vardas sa att de
tillgodoser:

1. ratten att ta del av allmanna handlingar
2. behovet av information for réattskipningen och forvaltningen
3. forskningens behov

§ 3 Arkivansvar (4-6 88 AL)

Varje myndighet ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkivlagen
och pa det satt som framgar av detta reglemente.

Hos varje myndighet skall finnas arkivansvarig for fullgérande av
arkivuppgifter hos myndigheten.

§ 4 Arkivmyndigheten (7-9 88 AL)

Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet. Kommunstyrelsen utévar tillsyn
over att kommunens myndigheter och de bolag, stiftelser och
ekonomiska foreningar som omfattas av 28, 2 stycket AL, fullgor sina
skyldigheter betraffande arkivbildningen och dess syften samt Gver
arkivvarden i kommunen.

Arkivmyndigheten skall varda hos sig forvarat arkivbestand samt
framja arkivens tillganglighet och dess anvandning i kulturell
verksamhet och forskning.

§ 5 Redovisning av arkiv (6 § 2 p AL)
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Varje myndighet skall redovisa sitt arkiv dels i en éversiktlig
beskrivning (arkivbeskrivning) dels i en systematisk forteckning 6ver
de handlingar som foérvaras hos myndigheten (arkivforteckning).
Arkivbeskrivningen skall 6versiktligt och kortfattat visa myndighetens
organisation och arbetsuppgifter, lagstiftning, gallringsregler samt vilka
slag av handlingar som kan finnas i respektive myndighets arkiv och
hur arkivet &r organiserat.

Arkivforteckningen skall pa ett systematiskt satt redovisa vilka
handlingsserier och volymer som ingar i arkivet.

Arkivbeskrivningar och arkivforteckningar skall genomgas fortlépande
och revideras vid behov.

8 6 Dokumenthanteringsplaner (6 8 1 p AL)

Varje myndighet bor uppratta en dokumenthanteringsplan som
redovisar myndighetens handlingar, hur dessa hanteras och regler for
bevarande och gallring.

Planen skall genomgas fortlépande och revideras vid behov.

78 Rensning (684 pAL)

Handlingar som inte skall tillhora arkivet skall fortlpande rensas eller
pa annat satt avskiljas fran arkivhandlingarna.

Rensning skall genomforas senast i samband med arkivlaggningen.

8 8§ Bevarande och gallring (10 8 AL)

Myndighet beslutar om gallring av handlingar i sitt arkiv, savida ej
annat foljer av lag eller forordning. Gallring gors med stdd av Svenska
Kommunfaérbundets gallringsrad.

Handlingar som gallras skall utan dréjsmal forstoras.

8 9 Arkivbestandighet och arkivforvaring (582 poch 683 p AL)

Handlingar som skall bevaras skall framstallas med material och
metoder som garanterar informationens bestandighet.

Arkivhandlingar skall alltid férvaras under betryggande former.
§ 10 Overlamnande av arkiv (9, 14, 15 88 AL)

Med 6verlamnande avses att ansvar for handlingarna och aligganden
enligt arkivlagen och detta reglemente 6verfores till mottagaren.
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Kommunfullmaktige far enligt lagen (1994:1383) om dverlamnande av
allmanna handlingar till andra organ &n myndigheter for forvaring
foreskriva att allménna handlingar som kommit in eller upprattats hos
en kommunal myndighet far forvaras under viss tid hos ett specificerat
enskilt organ, t.ex. ett bolag eller en stiftelse, utan att handlingarna
upphor att vara allmanna.

§ 11 Utlaning

Utlaning av arkivhandlingar skall ske under sadana former att risk for
skador eller forluster inte uppkommer.

Forutsattningen for utlan ar att utlamnande kan ske enligt
tryckfrihetsférordningens och sekretesslagens bestdammelser.



