HALLEFORS KOMMUN

Dokumenthanteringsplanen ar kommunens satt att halla en god ordning och éverblick éver sina allméanna handlingar. Den talar om vilka
handlingstyper som foérekommer pa forvaltningarna, huruvida de ska bevaras (sparas for alltid) eller gallras (férstoras) och var handlingarna ar
forvarade. Dokumenthanteringsplanen avser att forbattra kommunens personal och allmanhetens majligheter att soka och aterfinna information.
Den ska alltid 6verensstamma med verkligheten pa forvaltningen och uppdateras arligen.

Dokumenthanteringsplanen for Bildningsforvaltningen innefattar handlingar rérande Forvaltningsadministration (s. 1-4), Barn- och
Skolbarnomsorg (s. 5-8), Barn- och elevstdd (s. 9), Grundskola (s. 10-13), Gymnasieskola, Vuxenutbildning och Sfi (s. 14-18) och Kulturskola

(s. 19-22).

DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun

HALLEFORS

Myndighet .
BILDNINGSNAMNDEN

Forsta giltighetsdatum

2006-01-31

Verksamhet

BILDNINGSFORVALTNINGEN

Serie/handlingar/ADB-upptagningar

Arkivlaggning/placering/
sorteringsordning

Férvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmérkning

FORVALTNINGS-
ADMINISTRATION

Avtal

Bokningar, gymnastiksalar

Parm

Parm, Skolvis

Kontor,
forvaltningssekreterare

Kontor, assistent

2 &r, se anm.

Vid inaktualitet

Efter att avtalstiden har gatt ut

Uthyrning till extern verksamhet
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun

HALLEFORS

Myndighet .
BILDNINGSNAMNDEN

Forsta giltighetsdatum

2006-01-31

Verksamhet

BILDNINGSFORVALTNINGEN

Serie/handlingar/ADB-upptagningar

Arkivlaggning/placering/
sorteringsordning

Férvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmérkning

FORVALTNINGS-
ADMINISTRATION, forts.

Brukspatron Per Erikssons

Véstmanlandsfond, ans6kningar

och utbetalningslistor

Delegationer, lista

Delegationsbeslut

Delegationsforteckning

Diarieférda handlingar

Diarielista

Diarieplan

Feriejobb, ansékningar

Parm, ansokningsdatum

Parm, kronologisk ordning

Héangmapp, datumordning

Mapp

Parm, diarienummerordning

Parm

Parm

Parm, ansokningsdatum

Kontor, assistent

Kontor,
forvaltningssekreterare

Kontor,
forvaltningssekreterare

Kontor,
forvaltningssekreterare

Kontor,
forvaltningssekreterare

Kontor, assistent

Kontor, assistent

Kontor, assistent

2 &r, se amn.

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

En lista 6ver de som fatt ett
stipendium bor bevaras.
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun Myndighet . Forsta giltighetsdatum Verksamhet .

HALLEFORS BILDNINGSNAMNDEN 2006-01-31 BILDNINGSFORVALTNINGEN
Arkivlaggning/placering/

Serie/handlingar/ADB-upptagningar sorteringsordning Férvaringsplats Bevaras/gallras Anmérkning

FORVALTNINGS-
ADMINISTRATION, forts.

Kallelser Parm, kronologisk ordning Kontor, 2ar
forvaltningssekreterare

Lotteritillstand, ansokningar fran | Parm, bokstavsordning Kontor, assistent 5 ar, se anm. Efter sista giltighetsdatum
foreningar

Ledamot- och Parm, personnummerordning | Kontor, assistent 2ar

sammantrédesarvoden

Nérvarolista, Bildningsndmnden | Hangmapp, datumordning Kontor, Bevaras

forvaltningssekreterare

Protokoll, Barn- och Arkivkartong, paragrafordning | Centralarkiv Bevaras
utbildningsndmnden

Protokoll, Brottsforebyggande | Parm, paragrafordning Kontor, assistent Vid inaktualitet
radet (BRA)
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun

HALLEFORS

Myndighet .
BILDNINGSNAMNDEN

Forsta giltighetsdatum

2006-01-31

Verksamhet

BILDNINGSFORVALTNINGEN

Serie/handlingar/ADB-upptagningar

Arkivlaggning/placering/
sorteringsordning

Férvaringsplats

Bevaras/gallras Anmérkning

FORVALTNINGS-
ADMINISTRATION, forts.

Protokoll, Lokal
samverkansgrupp

Protokoll, Mat- och
folkhélsogrupp

Protokoll (minnesanteckningar):

Ledningsgrupp

MBL-protokoll

Div. utredningsgrupper

Sportlovsprogram

Verksamhetsberattelse

Parm, paragrafordning

Parm, paragrafordning

pParm

Parm, datumordning

Parm, datumordning

Parm, arsvis

Parm

Kontor, assistent

Kontor, assistent

Kontor,
Kontor,
forvaltningssekreterare

Kontor,
forvaltningssekreterare

Kontor, assistent

Kontor,
forvaltningssekreterare

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras Ex. Nationaldagskommittégrupp,

Integrationsgrupp

Bevaras

2 &r

Bevaras
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun

HALLEFORS

Myndighet .
BILDNINGSNAMNDEN

Forsta giltighetsdatum

2006-01-31

Verksamhet

BILDNINGSFORVALTNINGEN

Serie/handlingar/ADB-upptagningar

Arkivlaggning/placering/
sorteringsordning

Férvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmérkning

BARN- OCH
SKOLBARNOMSORG
(Forskola, familjedaghem
fritidshem)

Ansokan om fritidshemsplats
Ansokan om lov
Arbetsplaner
Avgiftsbefrielse

Barnkort

Begéran om byte av
omsorgsform/institution (ny
ansokan)

Bidragsansokningar, EU

Elevregister interkommunal

ersattning, barn i annan kommun

Parm, bokstavsordning
Parm
Parm
Parm, bokstavsordning

IST Extens

Parm, bokstavsordning

Parm

pParm

Kontor, assistent
Resp. enhet
Kontor, resp. enhet
Kontor, assistent

Serverrum,
kommunhuset

Kontor, assistent

Kontor, assistent

Kontor, assistent

1ar
1ar
Bevaras
3ar

Vid inaktualitet

1 &r, se anm.

10 ar

Bevaras

Efter ny placering
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun

HALLEFORS

Myndighet .
BILDNINGSNAMNDEN

Forsta giltighetsdatum

2006-01-31

Verksamhet

BILDNINGSFORVALTNINGEN

Serie/handlingar/ADB-upptagningar

Arkivlaggning/placering/
sorteringsordning

Férvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmérkning

BARN- OCH

SKOLBARNOMSORG, forts.

Elevregister interkommunal
ersattning, barn fran annan
kommun

Forteckning 6ver barn i
forskola/skolbarnomsorg

Foraldraenkater

Handlingar i fortursarenden,
intyg

Informationsutskick till resp.

enhet
Inkomstuppgifter
Interndebitering, kopior

Klasslistor

Parm

IST Extens

pParm

Parm, bokstavsordning

Parm, bokstavsordning
Parm

Parm

Kontor, assistent

Server
Dokumentskap,
barnomsorgsassistent

Dokumentskap,
barnomsorgsassistent

Resp. enhet

Kontor, assistent
Kontor, assistent

Kontor, assistent

5&r

Bevaras

Se anm.

1 ar, se anm.

Vid inaktualitet

3ar
2 &r

Bevaras

Enkaterna kan gallras efter 2 ar,
en sammanstéllning bér Bevaras!

Efter att eleven har fatt
barnomsorgsplatts
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun

HALLEFORS

Myndighet .
BILDNINGSNAMNDEN

Forsta giltighetsdatum

2006-01-31

Verksamhet

BILDNINGSFORVALTNINGEN

Serie/handlingar/ADB-upptagningar

Arkivlaggning/placering/
sorteringsordning

Férvaringsplats

Bevaras/gallras Anmérkning

BARN- OCH
SKOLBARNOMSORG, forts.

Kolistor

Kostatistik

Minnesanteckningar,
foraldrasamtal
Manadsbudget, for resp. enhet
Nérvaroférteckning, barn
Protokoll (minnesanteckningar):
Arbetsplatstraff
Studiedagar

Budgetmote

IST Extens

IST Extens

Parm

Parm

Parm

Parm

Parm

Parm

Serverrum,
kommunhuset

Serverrum,
kommunhuset

Kontor, rektor eller
resp. enhet
Kontor, assistent

Kontor, resp. enhet

Kontor, assistent
Kontor, assistent

Kontor, assistent

Vid inaktualitet

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun Myndighet . Forsta giltighetsdatum Verksamhet .
HALLEFORS BILDNINGSNAMNDEN 2006-01-31 BILDNINGSFORVALTNINGEN
Arkivlaggning/placering/

Serie/handlingar/ADB-upptagningar sorteringsordning Férvaringsplats Bevaras/gallras Anmérkning

BARN- OCH

SKOLBARNOMSORG, forts.

Rapport om barns narvaro Parm Kontor, resp. enhet 1ar

Schema 6ver barns planerade Parm, bokstavsordning Kontor, assistent Vid inaktualitet

vistelse

Statistik, SCB Parm Kontor, assistent 2ar

Sjukanmalan, personal Parm Kontor, assistent 2ar Original till personalenheten

Tidrapporter fran Parm Kontor, rektor 2 ar, se anm. Sands till personalavdelningen.

dagbarnvardare Under forutsattning att uppgifter
om arbetstid finns ndgon annan
stans. Annars bevaras!

Atgardsprogram Parm Kontor, rektor Se anm. Akter for elever fodda den 5:e,
15:e eller 25:e bevaras!
Ovriga kan gallras efter 5 ar
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun

HALLEFORS

Myndighet .
BILDNINGSNAMNDEN

Forsta giltighetsdatum

2006-01-31

Verksamhet

BILDNINGSFORVALTNINGEN

Serie/handlingar/ADB-upptagningar

Arkivlaggning/placering/
sorteringsordning

Férvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmérkning

BARN- OCH ELEVSTOD
Beslut om ett tionde ar enl. SL

Beslut om inskrivning i sarskola
och byte av skolform

Beslut om plats i sarskild
undervisningsgrupp

Elevhalsovardsjournaler
(Skolhélsovardsjournaler)

Protokoll (minnesanteckningar):

Planeringsmoten

Skolpsykologjournaler
Verksamhetsberéttelser

Atgardsprogram

pParm

pParm

Parm

Mapp

Parm, datumordning

Hé&ngmapp, bokstavsordning

Parm

Parm

Kontor, enhetschef

Kontor, enhetschef

Kontor, enhetschef

Kontor, resp.
skolskoterska

Kontor, enhetschef

Kontor, skolpsykolog

Kontor, enhetschef

Kontor, resp. rektor

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Se anm.

Med sarskola,
undervisningsgrupp samt
elevhalsovardens personal

Akter for elever fodda den 5:e,
;S:e eller 25:e bevaras!
Ovriga kan gallras efter 5 ar
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun Myndighet . Forsta giltighetsdatum Verksamhet .

HALLEFORS BILDNINGSNAMNDEN 2006-01-31 BILDNINGSFORVALTNINGEN
Arkivlaggning/placering/

Serie/handlingar/ADB-upptagningar sorteringsordning Férvaringsplats Bevaras/gallras Anmérkning

GRUNDSKOLA

Beslut ang. anpassad studiegang | Mapp Nérarkiv, Bevaras
Klockarhagsskolan

Beslut ang. sérskild studiegrupp | Mapp Nérarkiv, Bevaras
Klockarhagsskolan

Betygskatalog Parm Nérarkiv, Bevaras
Klockarhagsskolan

Elevkort, elevmatriklar IST Extens Server Bevaras

FranvaroGversikt Parm Resp. larare 1ar

Forteckning 6ver PRAO Mapp, klassvis Kontor, syo Bevaras

Handlingar ang. studieresor, Parm Resp. larare Bevaras

skolresor och l&gerskolor

Handlingar ang. elevens tillval | Parm Kontor, rektor 2ar
Klasslistor, slutgiltiga Parm och IST Extens Kontor, assistent samt | Bevaras
server
Uppréttad/Reviderad 2005-11-09 10 (22)
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun Myndighet . Forsta giltighetsdatum Verksamhet .

HALLEFORS BILDNINGSNAMNDEN 2006-01-31 BILDNINGSFORVALTNINGEN
Arkivlaggning/placering/

Serie/handlingar/ADB-upptagningar sorteringsordning Férvaringsplats Bevaras/gallras Anmérkning

GRUNDSKOLA, forts.
Kvalitetsredovisningar Parm Kontor, rektor Bevaras

Ledighetsansékningar, fran elev | Parm Resp. 1ar
klassforestandare

Ledighetsansdkningar, fran elev, | Parm Resp. 1ar
éver 10 dagar/lasar klassforestandare

Lokala arbetsplaner Parm Kontor, rektor Bevaras
Lokalt utarbetade betygskriterier | Parm Kontor, rektor Bevaras

Nationella prov:

Sammanstéallning, arskurs 9 Kartong Centralarkivet Bevaras
Svar pa prov i Svenska Kartong Centralarkivet Bevaras
Ovriga prov Kartong Centralarkivet 5ar
Uppréttad/Reviderad 2005-11-09 11 (22)
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun

HALLEFORS

Myndighet .
BILDNINGSNAMNDEN

Forsta giltighetsdatum

2006-01-31

Verksamhet

BILDNINGSFORVALTNINGEN

Serie/handlingar/ADB-upptagningar

Arkivlaggning/placering/
sorteringsordning

Férvaringsplats

Bevaras/gallras Anmérkning

GRUNDSKOLA, forts.

Protokoll (minnesanteckningar):

APT

Arbetsenhet

Elevvardskonferens

Klasskonferens

Skyddsrond

Utvecklingssamtal

Amneskonferens

pParm

pParm

Parm

Parm

Parm

pParm

Parm

Kontor, assistent

Resp.
arbetslagsledare

Kontor, rektor

Resp.
klassforestandare

Kontor, assistent

Resp.
klassforestandare

Resp. amnesansvarig

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet Om protokollet galler elever.

Bevaras

Uppréttad/Reviderad 2005-11-09
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun
HALLEFORS

Myndighet
BILDNINGSNAMNDEN

Forsta giltighetsdatum

2006-01-31

Verksamhet

BILDNINGSFORVALTNINGEN

Serie/handlingar/ADB-upptagningar

Arkivlaggning/placering/
sorteringsordning

Férvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmérkning

GRUNDSKOLA forts.
Rekvisitioner av elevhandlingar
Sammanstéllning, genomférda
projekt

Schema, slutgiltigt

Atgardsprogram

Elevmapp

Parm

pParm

pParm

Nérarkiv,
Klockarhagsskolan

Kontor, assistent

Kontor, assistent

Kontor, resp. rektor

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Se anm.

Akter for elever foédda den 5:e,
15:e eller 25:¢e hevaras!
Ovriga kan gallras efter 5 &r
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun

HALLEFORS

Myndighet

BILDNINGSNAMNDEN

Forsta giltighetsdatum

2006-01-31

Verksamhet

BILDNINGSFORVALTNINGEN

Serie/handlingar/ADB-upptagningar

Arkivlaggning/placering/
sorteringsordning

Férvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmérkning

GYMNASIESKOLA, SFI och

VUXENUTBILDNING

Ansokningar ang. elevens
individuella val

Ansokningar, personal,
sammanstallning

Ansokningar sprakval

Avstamningslistor fran CSN
ang. franvaro

Avtal

Bestallningsunderlag

Betyg

Betygskatalog

Diarieforing, korrespondens

Elevkort, elevmatriklar

Parm, klassvis

pParm

Parm, klassvis

Parm, terminsvis

Parm

Parm

Parm, program/lasar
Parm, lasarsvis
Parm

Extens

Bitr. rektor

Kontor, rektor

Bitr. rektor

Kontor, assistent
Kontor, assistent och
rektor

Kontor, assistent
Nérarkiv, Philskolan
Nérarkiv, Philskolan
Kontor, assistent

Server

1ar

Bevaras

1ar

1ar

2 ar, se anm.

2 ar

Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras

Efter avtalstidens utgang.
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun

HALLEFORS

Myndighet .
BILDNINGSNAMNDEN

Forsta giltighetsdatum

2006-01-31

Verksamhet

BILDNINGSFORVALTNINGEN

Serie/handlingar/ADB-upptagningar

Arkivlaggning/placering/
sorteringsordning

Férvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmérkning

GYMNASIESKOLA mm, forts.

Franvarorapporter
Franvarooversikt

Foljesedlar, fraktsedlar

Garantihandlingar (ex
mobiltelefoner, klockor mm)

Handlingar rérande
lararkandidater,
verksamhetsforlagd utbildning

Handlingar ang. praktik
utomlands

Klasslistor

Kontrakt, resestipendium

Parm, manadsvis
pParm

pParm

Parm

Parm

pParm

Parm, klassvis/lasar

Mapp

Kontor, assistent
Respektive larare

Kontor, assistent

Kontor, assistent

Kontor, rektor

Respektive larare

Kontor, assistent

Kontor, assistent

1ar
1ar

2 ar, se anm.

Vid inaktuallitet

Vid inaktualitet

Se anm.

Bevaras

2 &r

Under forutsattning att
motsvarande faktura ar
specificerad och inte &r en
samlingsfaktura

Efter att utbildningens avslutats
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun Myndighet . Forsta giltighetsdatum Verksamhet .
HALLEFORS BILDNINGSNAMNDEN 2006-01-31 BILDNINGSFORVALTNINGEN
Arkivlaggning/placering/
Serie/handlingar/ADB-upptagningar sorteringsordning Férvaringsplats Bevaras/gallras Anmérkning
GYMNASIESKOLA mm, forts
Kursutvarderingar Parm Kontor, rektor Bevaras
Kvittenslistor busskort Parm, arsvis Kontor, assistent 1ar
Ledighetsansékningar, fran elev | Parm Respektive larare 1ar
Ledighetsansékningar, fran elev, | Parm Respektive larare 1ar
over 6 dagar/lasar
Lokala arbetsplaner Parm, program/lasar Rektor Bevaras
Lokalt utarbetade betygskriterier | Extens Server Bevaras
Nationella prov:
Sammanstélining Parm, arsvis Nérarkiv, Philskolan |Bevaras
Svar pa prov i Svenska Parm Nérarkiv, Philskolan |Bevaras
Svar pa prov i 6vriga amnen Parm Nararkiv, Philskolan |5 ar
(matte, engelska och sprak)
Programutvarderingar Parm Rektor Bevaras
Uppréttad/Reviderad 2005-11-09 16 (22)
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun Myndighet . Forsta giltighetsdatum Verksamhet .
HALLEFORS BILDNINGSNAMNDEN 2006-01-31 BILDNINGSFORVALTNINGEN
Arkivlaggning/placering/
Serie/handlingar/ADB-upptagningar sorteringsordning Férvaringsplats Bevaras/gallras Anmérkning
GYMNASIESKOLA mm, forts
Protokoll (minnesanteckningar):
Arbetslagskonferens Parm Kontor, Bevaras
arbetslagsansvarig
APT Parm Kontor, assistent Bevaras
Elevvardskonferens Parm Nararkiv, Philskolan |Bevaras
Klasskonferens Parm Kontor, Bevaras
klassforestandare
Ledningsgrupp Parm Kontor, rektor Bevaras
MBL Parm Kontor, rektor Bevaras
Utvecklingssamtal, elever Parm Kontor, Vid inaktualitet
klassforestandare
Utvecklingssamtal, personal Parm Kontor, rektor Bevaras
Amneskonferens Parm Kontor, Bevaras
amnesansvarig
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun

HALLEFORS

Myndighet .
BILDNINGSNAMNDEN

Forsta giltighetsdatum

2006-01-31

Verksamhet

BILDNINGSFORVALTNINGEN

Serie/handlingar/ADB-upptagningar

Arkivlaggning/placering/
sorteringsordning

Férvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmérkning

GYMNASIESKOLA mm, forts

Provningsblanketter, sarskild

prévning

Scheman

Sektionsforteckning, larm
Statistik fran laromedia
Timplaner, (programstruktur)

Tystnadspliktsforbindelse

Utvarderingar

Véardnadshavare, blanketter

Parm, arsvis

Parm, lasar

Parm

Parm

Parm, lasar

Parm, bokstavsordning
Parm, lasar

Parm

Kontor, assistent

Kontor, assistent
Kontor, assistent
Kontor, assistent
Kontor, assistent
Kontor, assistent
Kontor rektor

Kontor, assistent

Se anm.

Bevaras

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Se anm.

Né&r prévningen ar slutférd

Nar eleven slutat

Uppréttad/Reviderad 2005-11-09
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun Myndighet . Forsta giltighetsdatum Verksamhet .
HALLEFORS BILDNINGSNAMNDEN 2006-01-31 BILDNINGSFORVALTNINGEN
Arkivlaggning/placering/
Serie/handlingar/ADB-upptagningar sorteringsordning Férvaringsplats Bevaras/gallras Anmérkning
KULTURSKOLA
Anmalningsblanketter Parm Kontor, assistent Vid ny anmalan Inskrivs i IST Extens
eller nér eleven
slutat.
Analyslistor, 16nelistor, kopior | Parm Kontor, rektor 2ar
Arbetsplaner Parm, arbetslag Kontor, Kulturskolan | Bevaras
Avtal Parm Kontor, rektor 2 ar, se anm. Efter avtalstidens utgang
Bidragsansokningar, EU Parm Kontor, rektor 10 ar
Budgetuppfoljning, manadsvis | Parm Kontor, rektor 1ar
Debiteringsunderlag Parm Kontor, rektor 2ar
Dokumentation av kulturskolans | CD, DVD, VHS, kassettband Bevaras 1 ex av varje produktion skickas
verksamhet till central arkivet
Elevkort Parm, arsvis Kontor, rektor Bevaras
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun

HALLEFORS

Myndighet .
BILDNINGSNAMNDEN

Forsta giltighetsdatum

2006-01-31

Verksamhet

BILDNINGSFORVALTNINGEN

Serie/handlingar/ADB-upptagningar

Arkivlaggning/placering/
sorteringsordning

Férvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmérkning

KULTURSKOLAN forts.
Handlingar rérande
lararkandidater,
verksamhetsforlagd utbildning
Inventarieforteckning

Kalendarium, verksamhetsplan

Lektionsrapporter, frivillig
verksamhet

Lokalbokning
Laneforbindelser, instrument
Narvarorapport
Organisationsplaner
Personalhandlingar, kopior

Presentation av Kulturskolans
frivilliga verksamhet

pParm

pParm
Parm, arsvis

pParm

Parm
Parm
Parm
Parm, arsvis
Parm

Parm, arsvis

Kontor, rektor

Kontor, rektor
Kontor, rektor

Resp. larare

Gemensamt utrymme
Kontor, rektor

Resp. larare

Kontor, rektor
Kontor, rektor

Kontor, rektor

Vid inaktualitet

Bevaras
Bevaras

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet
Se anm.

1ar

Bevaras

2ar

Bevaras

Nér instrumentet ar aterlamnat
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun Myndighet . Forsta giltighetsdatum Verksamhet .
HALLEFORS BILDNINGSNAMNDEN 2006-01-31 BILDNINGSFORVALTNINGEN
Arkivlaggning/placering/
Serie/handlingar/ADB-upptagningar sorteringsordning Férvaringsplats Bevaras/gallras Anmérkning
KULTURSKOLAN forts.
Program Parm, arsvis Kontor, rektor Bevaras
Protokoll/minnesanteckningar:
APT Parm Konferensrum, Bevaras
Kulturskolan
Arbetslagskonferenser Parm Konferensrum, Bevaras
Kulturskolan
Dagordningar Parm Konferensrum, Bevaras
Kulturskolan
Skyddsrond Parm Kontor, rektor Bevaras
Amneskonferenser Parm, arbetslag Konferensrum, Bevaras
Kulturskolan
Scheman Parm, arsvis Kontor, rektor Bevaras Original till personalenheten
Sjukanmalan, personal Parm Kontor, rektor 2ar
Tjanstefordelning Parm Kontor, rektor 2 ar
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun

HALLEFORS

Myndighet .
BILDNINGSNAMNDEN

Forsta giltighetsdatum

2006-01-31

Verksamhet

BILDNINGSFORVALTNINGEN

Serie/handlingar/ADB-upptagningar

Arkivlaggning/placering/
sorteringsordning

Férvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmérkning

KULTURSKOLAN forts.

Verksamhetsberattelser,
kvalitetsredovisning

Arsbudget

KULTURSKOLAN
Fritidsklubben Valhalla

Ansokan om fritidshemsplats

Ansokan om plats vid
lov/ledighet

Begaran om byte av
inskrivningsform

Forteckning Gver barn i
fritidsklubben (inskrivna och
medlemar)

Parm, arsvis

Parm

pParm

Parm

Parm

Parm

Kontor, rektor

Kontor, rektor

Kontor, arbetslag

Kontor, arbetslag

Kontor, arbetslag

Kontor, arbetslag

Bevaras

Bevaras

1 4r, se anm.

Bevaras

Efter ny placering
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