HALLEFORS KOMMUN

Dokumenthanteringsplanen ar kommunens satt att halla en god ordning och éverblick Gver sina allménna handlingar. Den talar om vilka
handlingstyper som forekommer pa forvaltningarna, huruvida de ska bevaras (sparas for alltid) eller gallras (férstoras) och var handlingarna &r
forvarade. Dokumenthanteringsplanen avser att forbattra kommunens personal och allmanhetens majligheter att soka och aterfinna information.
Den ska alltid 6verensstamma med verkligheten pa forvaltningen och uppdateras arligen.

Dokumenthanteringsplanen for Omsorgsforvaltningen innefattar handlingar rérande individ- och familjeomsorg, aldre- och handikappomsorg,
LSS, alkoholfragor samt drenden angaende bistand och skuldsanering. Riktlinjer for arbetsmiljo antagna av Omsorgsnamnden 2003- ar

redovisade for sig pa sidorna 14-15. Handlingar rérande alkoholarenden enligt alkohollagen &r redovisade for sig pa sidorna 16-17.
Forekommande forkortningar som har anvants i planen géllande forvaringsplats; HO = Handikappomsorgen, IFO = Individ- och
familjeomsorgen, AO = Aldreomsorgen

DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun

HALLEFORS

Myndighet .
OMSORGSNAMNDEN

Forsta giltighetsdatum

2005-11-16

Verksamhet

OMSORGSFORVALTNINGEN

Serie/handlingar/ADB-upptagningar

Arkivlaggning/placering/
sorteringsordning

Férvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmérkning

Analyslistor Parm Kontor, resp. enhet |1 ar

Ansokan, projektmedel Parm Kontor, resp. 5 ar, se anm. Om sammanstallning gjorts
enhetschef annars bevaras

Ansokningar och kopior pa Parm, kronologisk ordning Kontor, enhetschef, |5 ar, se anm. Om sammanstéllning gjorts,

beslut, om utdelning ur
Omsorgsnamndens fonder

IFO

annars bevaras!
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun

HALLEFORS

Myndighet .
OMSORGSNAMNDEN

Forsta giltighetsdatum

2005-11-16

Verksamhet

OMSORGSFORVALTNING

Serie/handlingar/ADB-upptagningar

Arkivlaggning/placering/
sorteringsordning

Férvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmérkning

Ansokningshandlingar fran

sOkanden till tjanst, ej antagna

Arbetsschema

Arbetsskadeanmalan, kopior
Attestlista
Avtal om vistelse i elev-

[familjehem (LSS)

Avtal

Avvikelserapporter

Avgiftsbeslut

Mapp/Parm

Parm

Parm

Hangmapp,

diarienummerordning

Hé&ngmapp, bokstavsordning

Parm

Resp. personakt/journal

Parm, bokstavsordning

Kontor, resp.
enhetschef

Kontor, resp. enhet

Kontor, resp.
enhetschef

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor, LSS-
handlaggare

Kontor, resp.
enhetschef
Kontor, resp. enhe

Kontor, assistent,
Bjorkhaga

2 ar, se anm.

2 &r

2 &r

Bevaras

Bevaras

2 ar, se anm.

Bevaras

2 ar

Efter att tjansten blivit tillsatt

Originalet till Forsékringskassan,
1 kopia till personalenheten

Efter avtalets upphérande.
Innefattar ex. sjukvardsprodukter,
stadavtal

Om det ger upphov till &rende
bevaras det i resp. personakt
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun

HALLEFORS

Myndighet .
OMSORGSNAMNDEN

Forsta giltighetsdatum

2005-11-16

Verksamhet

OMSORGSFORVALTNING

Serie/handlingar/ADB-upptagningar

Arkivlaggning/placering/
sorteringsordning

Férvaringsplats

Bevaras/gallras Anmérkning

Beldggningsrapport

Bestallningslistor, vikariepoolen

Bidragsansokan, féreningar

Bilforteckningar

Bistand, arendeakter

Boenderegister

Bostadsanpassning, arendeakter

Cirkuléar/Meddelandeblad

Debiteringslista

pParm

Parm

Hangmapp,
diarienummerordning
Parm

Hangmappar

Parm

Parm, personnummerordning

Parm

Parm, manadsvis

Kontor, assistent HO

Kontor, assistent HO,

AO

Kontor, forvaltnings-

sekreteraren
Kontor, resp. enhet

Kontor, resp.
handlaggare

Kontor, resp. enhet

Kontor, assistent,
Bjorkhaga

Kontor, resp. enhet

Kontor, assistent
Bjorkhaga

Statistik pa daglig verksamhet,
hur manga habiliteringsers som
utbetalats.

Bevaras

Vid inaktualitet

5 ar, se anm. Om sammanstéllning gjorts,

annars bevaras!
Vid inaktualitet

5 ar, se anm. Akter pa personer fodda dag 5,

15, 25 bevaras!
Vid inaktualitet

10 &r

Vid inaktualitet Ex. kommunférbundets cirkular

2 ar

Uppréttad/Reviderad 2005-09-28
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun Myndighet . Forsta giltighetsdatum Verksamhet .
HALLEFORS OMSORGSNAMNDEN 2005-11-16 OMSORGSFORVALTNING
Arkivlaggning/placering/
Serie/handlingar/ADB-upptagningar sorteringsordning Férvaringsplats Bevaras/gallras Anmérkning
Debiteringsunderlag Parm Kontor, resp. enhet |2 ar
Delegationsordning Héngmapp, Kontor, forvaltnings- | Bevaras
diarienummerordning sekreteraren
Delegeringsbeslut Parm Kontor, 2 ar, se anm. 2 ar efter inaktualitet
psyksamordnare
Delgivningar, &renden Héngmapp, Kontor, forvaltnings- | Bevaras
diarienummerordning sekreteraren
Deltagarlistor, kurser Parm Kontor, resp. enhet | Vid inaktualitet
Diarieforda handlingar Hangmapp, Kontor, forvaltnings- | Bevaras Arenden ang. begéran att ta del
diarienummerordning sekreteraren av allménna handlingar, inkl.
prévning och beslut, finns i
nararkivet pa IFO
Dddsboanmélan, arendeakter Mapp, bokstavsordning Nérarkiv, IFO 2 ar Innefattar Journalblad,
kontoutdrag fran bank, rakningar,
kvitton m.m.
Uppréttad/Reviderad 2005-09-28 4 (17)
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun

HALLEFORS

Myndighet .
OMSORGSNAMNDEN

Forsta giltighetsdatum

2005-11-16

Verksamhet

OMSORGSFORVALTNING

Serie/handlingar/ADB-upptagningar

Arkivlaggning/placering/
sorteringsordning

Férvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmérkning

Enkater, sammanstéliningar

Foredragningslistor

Forteckning over lagenheter
Forteckning 6ver politiker
Hab-ersattningar (se anm.)
Hab-konferensprotokoll (se
anm.)

Handkasseredovisning, kopior

Hyreskontrakt, avseende
uthyrning i 2:a hand

Hyreskontrakt, fastigheter
sérskilda boenden

pParm

| Protokollsparm

Parm

Parm

Parm

Dokumentskap,
mapp/alfabetisk ordning

(omsorgstagare)

Parm

Parm, kronologisk ordning

pParm

Kontor, resp. enhet

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor, resp. enhet
Kommunkansliet
Kontor, assistent HO

Kontor, assistent HO

Kontor, assistent HO

Kontor, enhetschef,
IFO

Kontor, resp.
enhetschef

Bevaras

2 ar

Bevaras
Bevaras
2 &r

Bevaras

2 &r

2 ar efter
kontraktets
upphdrande

2 ar, se anm.

Fran t.ex. Socialstyrelsen

Habiliteringsersattning

Habiliteringskonferensprotokoll

Originalet till
ekonomiavdelningen

Efter avtalets upphorande
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun

HALLEFORS

Myndighet .
OMSORGSNAMNDEN

Forsta giltighetsdatum

2005-11-16

Verksamhet

OMSORGSFORVALTNING

Serie/handlingar/ADB-upptagningar

Arkivlaggning/placering/
sorteringsordning

Férvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmérkning

Hyreskontrakt, underlag
hyresgaster

Hyreslista (6ver resp. Igh)

Inbetalningar

Inkomna handlingar som ej blir
nagot arende

Inkomstuppgifter for
avgiftshantering

In- och utskrivningshandlingar,
permanent- och korttidsboende

In- o utskrivningsmeddelanden,
psykiatrin

Inventarieforteckningar

Kallelser, sammantraden ON

Dokumentskap

Parm

Parm

Parm, kronologisk ordning

Parm, bokstavsordning

Parm/Mapp

Mapp, dokumentskap

Hangmapp,

diarienummerordning

| Protokollsparm

Kontor, enhetschef,
Gillersgarden

Kontor, assistent AO

Kontor, assistent HO

Nararkiv, IFO
Kontor, assistent
Bjorkhaga

Kontor, resp.
enhetschef

Kontor,
psyksamordnare

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

2 ar

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

2 &r

Vid inaktualitet

Bevaras

2 ar

Tex. ersattning for lan av bussar.
Kundkvittot sparas 10 ar i
dagbokfdringen, ekonomienheten

Roérande séarskilt boende
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun

HALLEFORS

Myndighet .
OMSORGSNAMNDEN

Forsta giltighetsdatum

2005-11-16

Verksamhet

OMSORGSFORVALTNING

Serie/handlingar/ADB-upptagningar

Arkivlaggning/placering/
sorteringsordning

Férvaringsplats

Bevaras/gallras Anmérkning

Kontaktpersonskontrakt, LSS

Kaorjournaler (m.m.)

Lista dver sokanden till tjanst

LSS, drendeakter (se anm.)

Nyckelkvittenser/férteckning
Over utlamnade nycklar och
larmkoder

N&mndens budgetforslag
Narvarolista, Arendeutskott

Nérvarolista, Omsorgsndmnden

Organisationsplaner

Dokumentskap, mapp

Parm, fordon

Parm

Héangmapp, bokstavsordning

Parm

Hangmapp,
diarienummerordning

pParm

Parm

Hangmapp,
diarienummerordning

Kontor, LSS-
handlaggare

Kontor, resp. enhet

Kontor, resp.
enhetschef

Kontor, LSS-
handlaggare

Kontor, resp. enhet

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

2 ar

2 &r

Bevaras

Lagen om Stdd och Service till
vissa funktionshindrade
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun

HALLEFORS

Myndighet .
OMSORGSNAMNDEN

Forsta giltighetsdatum

2005-11-16

Verksamhet

OMSORGSFORVALTNING

Serie/handlingar/ADB-upptagningar

Arkivlaggning/placering/
sorteringsordning

Férvaringsplats

Patientjournaler, dldreomsorg

Patientjournaler, aldreomsorg,

I digital form

Personakter

Personakter, i digital form

Personakter, adoption

Personakter, faderskap

Personakter, invandrare/flykting

Hangmapp,
personnummerordning

Arendehanteringssystemet
Sigma

Hangmapp,
personnummerordning

Arendehanteringssystemet

Procapita

Parm, personnummerordning

Parm, personnummerordning

Hangmapp,
personnummerordning

Nérarkiv, resp.
aldreboende

Serverrum,
kommunhuset

Nararkiv,
socialkontor

Serverrum,
kommunhuset

Nararkiv,
socialkontor

Nararkiv,
socialkontor

Nararkiv,
socialkontor

Bevaras/gallras Anmérkning

5 ar, se anm. Akter pa personer fodda dag 5,
15, 25 bevaras!

5 ar, se anm. Gallras ur systemet samtidigt
som 6vrig gallring utfors. Akter
pa personer fodda dag 5, 15 och
25 bevaras i systemet liksom
ovriga bevarandeakter!

5 ar, se anm. Akter pa personer fodda dag 5,
15, 25 bevaras!

5 ar, se anm. Gallras ur systemet samtidigt
som 6vrig gallring utfors. Akter
pa personer fodda dag 5, 15 och
25 bevaras i systemet liksom
dvriga bevarandeakter!

Bevaras

Bevaras

Bevaras Akter enligt LBA och LMA
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun

HALLEFORS

Myndighet .
OMSORGSNAMNDEN

Forsta giltighetsdatum

2005-11-16

Verksamhet

OMSORGSFORVALTNING

Serie/handlingar/ADB-upptagningar

Arkivlaggning/placering/
sorteringsordning

Férvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmérkning

Personakter, placering

Placerade barn, inbetalningar

Postlistor

Projektdokumentation

Protokoll, KHR
inkl. narvarolista

Protokoll, KPR
inkl. narvarolista

Protokoll, Omsorgsndmnden
inkl. bilagor

Protokoll, Arendeutskott
inkl. bilagor

Hangmappar,
personnummerordning

Parm, personnummerordning

Parm

Hangmapp,
diarienummerordning

Parm, paragrafordning

Parm, paragrafordning

Parm, paragrafordning

Parm, paragrafordning

Nararkiv,
socialkontor

Kontor, assistent, IFO
Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor,

forvaltningsassistent

Kontor,
forvaltningsassistent

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Bevaras

5&r

2 &r

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Ex. projektbeskrivning, protokoll,
deltagarlista, projektbudget,
slutrapport

Kommunala handikappradet

Kommunala pensionarsradet
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun

HALLEFORS

Myndighet .
OMSORGSNAMNDEN

Forsta giltighetsdatum

2005-11-16

Verksamhet

OMSORGSFORVALTNING

Serie/handlingar/ADB-upptagningar

Arkivlaggning/placering/
sorteringsordning

Férvaringsplats

Bevaras/gallras Anmérkning

Protokoll (minnesanteckningar):

Anhorigstod

Central samverkansgrupp

Gardsrad

Ledningsgrupp

MBL (férhandlingsprotokoll)

Individuella samtal, personal

Personalméten

(Arbetsplatstréffar)

Psyksamordnartréaffar

pParm

Parm

pParm

Parm

Parm

Parm

Parm

Parm

Kontor, enhetschef
g:la Bjorkhaga

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor, resp.
aldreboende

Kontor, forvaltnings-
sekretare

Kontor, resp.
enhetschef

Kontor, resp. enhet

Kontor,
psyksamordnare

5ar

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

5 ar, se anm. Minnesant. fran dldreomsorg och
LSS bevaras!
5ar Psyksamordnare norra lansdelen

samt verksamhetsutvecklare
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun

HALLEFORS

Myndighet .
OMSORGSNAMNDEN

Forsta giltighetsdatum

2005-11-16

Verksamhet

OMSORGSFORVALTNING

Serie/handlingar/ADB-upptagningar

Arkivlaggning/placering/
sorteringsordning

Férvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmérkning

Protokoll (minnesanteckningar),
forts.

Samverkansgrupp Parm Kontor, resp. Bevaras
enhetschef
Samverkansgrupp, Psykiatri | Parm Kontor, 5ar
norra lanet psyksamordnare
Teamtraff Parm Kontor, resp. Vid inaktualitet Lopande arbetsplan for
enhetschef Bistandshandlaggare,
Sjukskoterska, Arbetsterapeut,
enhetschefer i
vardplaneringsarbetet
Rapporter for korttidsvistelse Parm Kontor, assistent HO |5 ar
(stodfamiljer)
Register/Innehallsforteckning till | Parm Kontor, forvaltnings- | Bevaras Sitter forst i varje argang
protokoll sekreteraren
Rehabsamtal, personal Server Serverrum, Kontor Vid inaktualitet, se | Uppgifterna bor aven finnas hos
(anteckningar) resp. enhetschef anm. rehabsamordnaren
Rehabilitetsutredningar Mapp Kontor, Bevaras
rehabsamordnare
Uppréttad/Reviderad 2005-09-28 11 (17)
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun Myndighet Forsta giltighetsdatum Verksamhet

HALLEFORS OMSORGSNAMNDEN 2005-11-16 OMSORGSFORVALTNING
Arkivlaggning/placering/

Serie/handlingar/ADB-upptagningar sorteringsordning Férvaringsplats Bevaras/gallras Anmérkning

Sammanstéllningar av olyckor | Parm Kontor, forvaltnings- | Bevaras

och sjukdomar orsakade av sekreteraren

arbete samt tillbud

Sekretessbevis/ Parm Kontor, resp. enhet | Bevaras Laggs i resp. personalakt
Tystnadspliktsforbindelse Aven for semestervikarier
Semesteransokningar, kopior Parm Kontor, resp. enhet | Vid inaktualitet Originalet till personalenheten
Semesterplanering, underlag Parm samt server Kontor, resp. enhet | Vid inaktualitet

Serverrum,

kommunhuset
Semesterresor, fakturor och Parm Kontor, assistent, HO |2 ar For omsorgstagare tillsammans
redovisning med personal. Originalen sparas i

10 ar pa ekonomienheten

Skyddsrondsprotokoll Parm Kontor, resp. enhet | Bevaras

Statistik, egenproducerad Parm Kontor, resp. enhet | Bevaras ”Av unik karaktar”, EX.
vardtyngdsmaétning

Statistik, SCB Parm Kontor, resp. enhet | Vid inaktualitet

Uppréttad/Reviderad 2005-09-28 12 (17)
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun

HALLEFORS

Myndighet .
OMSORGSNAMNDEN

Forsta giltighetsdatum

2005-11-16

Verksamhet

OMSORGSFORVALTNING

Serie/handlingar/ADB-upptagningar

Arkivlaggning/placering/
sorteringsordning

Férvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmérkning

Svar pa externa enkater

Tidsredovisning, se anm.

Tillbudsrapport
Turbyteslappar, anstéllda

Verksamhetsberattelser

Verksamhetsplaner

Arsberéttelser

Andringar, debiteringar
(nyskapade fakturor)

pParm

pParm

Parm, resp. anstélld
Parm, kronologisk ordning

Hangmappar,
diarienummerordning

Hangmappar,
diarienummerordning

Hangmappar,
diarienummerordning

Parm, manadsvis

Kontor, resp. enhet

Kontor, resp. enhet

Kontor, resp. enhet
Kontor, resp. enhet

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor, assistent
Bjorkhaga

2 ar

2 ar

Bevaras
2 &r

Bevaras

Bevaras

Bevaras

10 ar

Av extra dagar och timmar enl.
arbetstidsmodeller

Uppréttad/Reviderad 2005-09-28
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun

HALLEFORS

Myndighet .
OMSORGSNAMNDEN

Forsta giltighetsdatum

2005-11-16

Verksamhet

OMSORGSFORVALTNING

Serie/handlingar/ADB-upptagningar

Arkivlaggning/placering/
sorteringsordning

Férvaringsplats

KVALITETSSYSTEM
(se anm):

Faktor 10

Forvaltning

IT-sékerhet, policy

Krisledningsplan, inkl. risk-
och sarbarhetsanalyser

Verksamhet

Personal

Systematiskt

arbetsmiljoarbete, SAM

Systematiskt
brandskyddsarbete

Parm

pParm

Parm

pParm

Parm

pParm

Parm

Parm

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Bevaras/gallras Anmérkning
Riktlinjer fér arbetsmiljo antagna
av Omsorgsnamnden 2003-
Bevaras Strategidokument for miljon
Bevaras
Bevaras
Bevaras For storre olyckor och kriser
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Uppréttad/Reviderad 2005-09-28
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun Myndighet . Forsta giltighetsdatum Verksamhet .
HALLEFORS OMSORGSNAMNDEN 2005-11-16 OMSORGSFORVALTNING
Arkivlaggning/placering/
Serie/handlingar/ADB-upptagningar sorteringsordning Férvaringsplats Bevaras/gallras Anmérkning
KVALITETSSYSTEM, forts:
Aldreomsorg och Parm Kontor, MAS (se Bevaras Medicinskt ansvarig
Omsorgsverksamhet anm.), kommunhuset sjukskoterska
Metod Parm Kontor, MAS, Bevaras Se ovan
kommunhuset
Medicintekniska produkter Parm Kontor, MAS, Bevaras Se ovan
kommunhuset
Individ- och familjeomsorg Parm Kontor, enhetschef, |Bevaras Se ovan
IFO
Uppréttad/Reviderad 2005-09-28 15 (17)
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun

HALLEFORS

Myndighet .
OMSORGSNAMNDEN

Forsta giltighetsdatum

2005-11-16

Verksamhet

OMSORGSFORVALTNING

Serie/handlingar/ADB-upptagningar

Arkivlaggning/placering/
sorteringsordning

Férvaringsplats

Bevaras/gallras Anmérkning

ALKOHOLFRAGOR enligt
alkohollagen

Utredningar rérande
stadigvarande serveringstillstand

Forslag till beslut rérande
stadigvarande serveringstillstand

Underlag for beslut rérande
stadigvarande serveringstillstand

Tillstand inkl. planritningar
Domar i tillstands- och
tillsynsarenden

Overklaganden fran sokande
Utredningar rérande aterkallelse
av serveringstillstand

Forslag till beslut rérande

aterkallelse av
serveringstillstand

Arendeakt,
diarienummerordning

Arendeakt,
diarienummerordning

Arendeakt,
diarienummerordning

Arendeakt,
diarienummerordning

Arendeakt,
diarienummerordning

Arendeakt,
diarienummerordning

Arendeakt,
diarienummerordning

Arendeakt,
diarienummerordning

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Bevaras
Bevaras
3 ar, se anm. Efter att verksamheten upphort
Bevaras For stadigvarande servering
Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras
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DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Kommun

HALLEFORS

Myndighet

OMSORGSNAMNDEN

Forsta giltighetsdatum

2005-11-16

Verksamhet

OMSORGSFORVALTNING

Serie/handlingar/ADB-upptagningar

Arkivlaggning/placering/
sorteringsordning

Férvaringsplats

Bevaras/gallras

Anmérkning

ALKOHOLFRAGOR, forts.

Aterkallelsebeslut av
serveringstillstand

Utredningar infor varningar och
sanktioner

Forslag till beslut infor varningar
och sanktioner

Beslut till varningar och
sanktioner

Handlingar rérande tillfalliga
serveringstillstand
Restaurangrapporter

Statistik

Arenderegister

Arendeakt,
diarienummerordning

Arendeakt,
diarienummerordning

Arendeakt,
diarienummerordning

Arendeakt,
diarienummerordning

Arendeakt,
diarienummerordning
Parm

Datasystemet Alkt

Datasystemet Alkt

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor, forvaltnings-
sekreteraren

Kontor,
alkoholhandl&ggare

Dataserver,
Lindesberg

Dataserver,
Lindesberg

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

5ar

10 &r

Bevaras

5ar

Galler samtliga handlingar i
arendet
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