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Upphandlingspolicy

Upphandlings- och inképspolicy for Hallefors kommun.

1. Denna upphandlings- och inkdpspolicy géller for Hallefors Kommun och omfattar
alla forvaltningar, ndmnder och verksamheter samt kommunala EU-projekt.
Policyn innehaller riktlinjer som utéver lagen om offentlig upphandling skall galla for
extern upphandling av varor och tjanster samt entreprenader.

2. Upphandlingen skall svara mot verksamhetens behov och avse varor och tjanster med ratt
funktion, ratt kvalitet, ratt miljoprestanda, pa ratt plats, i ratt tid och med hog sakerhet till
rétt pris.

3. Upphandling skall ske med affarsmassighet, konkurrensutnyttjande, objektivitet och
likabehandling som grundlaggande utgangspunkter.

4. Upphandling skall praglas av totalkostnadstdnkande dar samtliga kostnader beaktas som
ar forenliga med kopet av produkten eller tjansten.

5.  Upphandling skall goras enligt Lagen om offentlig upphandling (LOU) och annan
handelslagstiftning samt i enlighet med kommunens policy for miljokrav och
sociala héansyn och 6vriga kommunala riktlinjer.

6. Dokumentation av alla upphandlingar skall ske sa att skalen for beslut ar tydliga och
latta att forsta samt redovisas 6ppet.

7. Upphandlingar skall planeras i god tid och ske i ndra samverkan mellan inkOpare och
verksamhetsforetradare hos kommunen.

8. De som arbetar med upphandling ute i verksamheten skall ha god k&nnedom om och félja
de regler for upphandling som géller. Om verksamheten vet att det kan bli upprepade
inkop av liknande varu- och tjanstegrupper skall ramavtal tecknas for dessa grupper.

9. Kommunens verksamheter &r skyldiga att k&nna till och utnyttja de ramavtal som
uppréttats. Genom 6kad koptrohet mot befintliga ramavtal skapas fortroende hos
kommunens leverantorer, vilket leder till 1dgsta moéjliga kostnader.

10. Upphandling tillsammans med andra kommuner skall ske dar sadan ar fordelaktig



for kommunen. Upphandling i lanssamverkan sker regelbundet genom samverkan via
Orebro kommun.

11. Direktupphandling far endast ske da ramavtal saknas och upphandlingens varde ar
Iagt eller om det finns synnerliga skal. Med lagt upphandlingsvarde for standardiserade
varor och for tjanster géller 287 965 kronor exkl. mervardesskatt.

12. Objektsupphandlingar skall ske i obligatoriskt samrad med inkopare.

13. Varje verksamhet skall dokumentera vilka som ansvarar for och beslutar om
upphandlingar storre an tre basbelopp samt informera inkdpare om detta for att underlatta
utbildning och information.

14. Samtliga ramavtals- och objektsupphandlingar, dven under det s. k. troskelvardet, skall
annonseras i en allmangiltig databas samt publiceras pa kommunens hemsida.
Annonseringen samordnas av inkdpare.

Definitioner
De upphandlingsmetoder som anvands ar ramavtalsupphandling, objektsupphandling och
direktupphandling.

Ramavtal

Avtal som ingas mellan en upphandlande enhet och en eller flera leverantorer i syfte att
faststélla samtliga villkor for avrop som gors under en viss period.

Med ramavtal avses saledes ett avtal mellan kommunen och en leverantor av produkter eller
tjanster inom ett produkt-/tjansteomrade med priser och évriga affarsvillkor som galler for
hela kommunen under avtalstiden. Efterhand som behoven uppstar i organisationen kan
produkterna/tjansterna sedan avropas successivt till i férhand éverenskomna villkor genom att
avtalet aberopas hos leverantoren. VVolymen eller vardet pa avtalet ar beraknat enligt tidigare
erfarenheter.

Objektsupphandling

innebdr att man genom anbudsforfarande gor en sarskild upphandling av specificerade varor,
tjanster eller entreprenader vid varje anskaffningstillfalle. Objektsupphandling behéver endast
goras om ramavtal saknas for aktuell produkt eller tjanst.

Denna upphandlingsmetod &ar lamplig for forvaltningsunika upphandlingar.

Direktupphandling

Upphandling utan krav pa anbud.

Direktupphandling innebar inkdp utan formell upphandling, men med viss prisjamforelse av
olika produkter och leverantorer. Metoden far enligt lagen anvandas da inkopsvardet ar lagt
eller om det finns synnerliga skal.

En upphandling far ej delas upp i flera upphandlingar i syfte att komma undan belopps-
granserna for direktupphandling.



Direktupphandling far inte anvandas som en ordinarie upphandlingsform utan skall ses som
ett komplement. Upphandlingspolicyn forutsétter att i normalfallet skall kommunens enheter
nyttja de ramavtal som upprattats.

Dokumentation skall goras och sparas &ven vid direktupphandling.

Forhallningssatt

Vid inkop av varor och tjanster skall i forsta hand de gemensamma ramavtalen utnyttjas.
Genom kdptrohet mot kommunens ramavtal 6kar fortroendet hos vara leverantorer, vilket
leder till 1agsta mojliga kostnader. Avropsbestéllning gors direkt hos kontrakterad leverantor.
Telefonbestallningar bor bekraftas skriftligt av bevisskal.

Om tveksamheter uppstar kring ramavtalets leverantor, produktsortiment, priser, service eller
andra avtalsvillkor kontaktas ink6pare. Detta informationsutbyte &r viktigt for uppféljning och
forbéattring infor kommande upphandlingar.

Om inkdpen avser varor eller tjanster som inte omfattas av ramavtal skall en
objektsupphandling goras eller i vissa undantagsfall genom direktupphandling.
Objektsupphandling skall ske i obligatoriskt samrad med inkOpare.



